
中央国家机关个人住房担保委托贷款所需材料清单

	项目
	提供材料
	份数
	备注

	个

人

申

请

资

料
	借款申请书
	原件2份
	

	
	申请人身份证或有效身份证明
	复印件3份
	

	
	配偶身份证或有效身份证明
	复印件3份
	

	
	申请人户口簿首页、本人页、变更页
	复印件3份
	

	
	配偶户口簿首页、本人页、变更页
	复印件3份
	

	
	申请人及配偶照片（一寸）
	原件各2份
	黑白彩色均可

	
	结婚证或婚姻关系证明
	复印件3份
	

	
	申请人工作情况及收入证明
	原件2份
	

	
	配偶工作情况及收入证明
	原件2份
	

	
	申请人住房公积金查询清单或缴存证明
	原件2份
	

	
	暂住证、劳动合同或工作居住证
	复印件2份
	非京籍户口须提供

	
	房屋共有产权人声明
	原件3份
	有非配偶的共有产权人时须提供，并须经公证处公证

	
	离、退休证或相关证明
	复印件2份
	退休须提供

	购

房

及

相

关

资

料
	购房合同
	共3份
	原件1份复印件2份

	
	首付款发票或收据、自有资金证明
	复印件2份
	

	
	期房
	房屋销售许可证
	复印件2份
	

	
	现房
	房屋所有权证
	复印件2份
	

	
	
	房屋竣工验收备案表
	复印件2份
	

	
	
	国有土地使用证
	复印件2份
	

	
	
	住宅使用说明书
	复印件2份
	

	
	
	住宅质量保证书
	复印件2份
	

	
	
	物业管理章程或业主公约
	复印件2份
	

	
	二手房
	抵押物评估报告
	共2份
	原件1份复印件1份

	
	
	契税完税证明
	共3份
	原件1份复印件2份

	
	房改售房
	房改售房方案及售房方案批复
	复印件2份
	

	
	集资合

作建房
	集资建房售房方案及售房方案批复
	复印件2份
	

	
	
	集资合作社社员证
	复印件2份
	

	
	危改加房改
	拆迁许可证、拆迁方案及方案批复
	复印件2份
	

	担保

相关资料
	房屋所有权证收押合同
	原件4份
	房产抵押担保方式

	
	连带责任保证担保意向书及保证金凭证
	复印件2份
	连带责任保证担保方式

	
	质物凭证
	复印件2份
	权利质押担保方式


注：1.所有复印件均须使用A4纸；

 2.申请住房公积金贷款须建立住房公积金满一年并在贷款前连续缴存六个月；

3.贷款期限最长可以计算到借款人65周岁，同时不得超过30年；

4.单笔贷款最高额度为40万元，同时不得超过房屋总价款的80%；

5.申请人（及其配偶）如有尚未还清的公积金贷款或贴息，不得再次申请公积金贷款；

6.未成年人作为共有产权人的，不能选用房产抵押担保方式。

