资产管理报告书（样式）
主要内容包括：

一、部门（单位）基本情况

（一）部门职能简介。

（二）人员及机构情况。

二、资产管理制度建立和实施情况。

三、资产总量、变动情况

（一）资产负债总量。

（二）本系统年初、年末资产总量，当年配置、使用、处置和效益情况。

（三）机关本级年初、年末资产总量，当年配置、使用、处置和效益情况

（四）对实物、资产账、财务账之间的差额进行具体说明。

（五）报表需要说明的其他内容。

四、机构改革涉及资产划转和接收情况

五、当年资产清仓盘点情况

六、资产管理做法与经验

（一）部门资产管理的基本情况、特点及做法等。

（二）机关本级资产管理的情况、特点及做法等。

七、推进管理体制机制改革等情况。

八、资产管理存在的问题及整改措施

