关于报请审批某维修改造项目初步设计和
投资概算（代可行性研究报告）的函
（参考文本）

国家机关事务管理局：

概述相关背景情况，明确表达申请办理XX维修改造项目初步设计和投资概算（代可行性研究报告）审核批复手续，陈述申请合并批复可研、初设的理由。

一、基本情况

概述拟改造办公区（办公楼）基本情况，包括但不限于：建成年代、建筑规模、权属登记、使用现状和历史维修改造情况等。

概述拟改造办公区（办公楼）目前主要问题，包括但不限于：存在突出安全隐患（如有专业机构检测鉴定意见，应陈述），功能不满足实际使用需求等。

二、设计方案
概述项目初步设计和投资概算（代可行性研究报告）编制情况，包括但不限于：设计编制单位（资质情况）、项目改造范围和改造规模、项目可行性、各专业初步设计方案。

三、建设计划
明确项目责任人、具体责任单位（司局）。

陈述所涉及工程、货物和服务拟采用的采购方式。如项目已按程序确定为涉密工程，或符合有关法律法规明确不招标/不适宜公开招标的其他情形，应一并陈述。

陈述项目计划总工期和形象进度计划，概述重要时间节点安排，包括但不限于：招标采购、进场开工、竣工。

四、投资概算与资金筹措
陈述项目申报概算投资总额，概述所需资金来源。向国管局申请投资的，明确申请比例、数额，简要陈述理由。另有其他资金渠道的（包括拼盘项目），简要陈述资金到位情况。结合上述建设进度计划，提出分年度资金需求（以百分比表示）。

分年度概述项目投资绩效目标。
附件：1.XX维修改造项目初步设计和投资概算（代可行性
研究报告）正式版、电子版各1份

2.主要辅助材料（规划部门意见、检测鉴定报告等）

      3.依法确定为涉密工程的文件（如涉密）

      4.中央预算内投资绩效目标表

5.其他
来函部门或单位（加盖公章）
来函日期        
（项目联系人及联系方式）


