附件1：

×××单位关于使用住房维修基金的申请

（示范文本）

中央国家机关住房制度改革办公室、中央国家机关住房资金管理中心：

我单位申报的  年度维修基金本金使用计划已获批准，批准计划使用额度为  万元。现申请计划内使用维修基金（或我单位因  原因  未报送  年度维修基金本金使用计划，现申请计划外使用维修基金）,用于以下住宅楼维修改造项目：

项目1.      项目
（1）房屋概况

  （详细地址）号楼，于  年竣工建成，该楼为我单位与  单位共有产权（或独立产权），共  套，总建筑面积  m2。其中，我单位产权房屋共  套，建筑面积  m2；已按照房改政策向职工出售  套，建筑面积  m2；已建立维修基金的房屋共  套，建筑面积  m2，占我单位产权房屋总建筑面积的
  % 。

单元明细情况如下（可列表说明）： 

  单元，我单位产权房屋  套，建筑面积  m2；已出售     

  套，建筑面积  m2;已建立维修基金的房屋  套，建筑面积  

  m2，占该单元我单位产权房屋总建筑面积的  %。

……

（2）项目情况

房屋现状、维修改造必要性、项目内容以及其它需要说明的情况（如计划外急需申请使用维修基金的原因）等。计划于  年  月至  年  月实施。经公告并书面征求业主意见，  %以上业主签字同意使用维修基金用于该项目维修改造。

（3）费用分摊情况

该楼维修改造项目工程概算（或预算、决算）为  元，我单位产权房屋应承担费用  元,按照已建立维修基金房屋的建筑面积所占比例即   %推算,应由我单位已售房屋建立的维修基金承担  元。现申请使用该楼维修基金  元（其中利息  元，本金  元）。

按单元分摊明细情况如下（可列表说明）：

  单元，我单位产权房屋应承担费用  元,按照已建立维修基金住房的建筑面积所占比例即  %推算,应由维修基金承担  元。现申请使用该单元维修基金  元（其中利息  

元，本金  元）。

……

项目2.      项目

项目3.      项目
……

综上所述，全部维修工程费用共计  元。我单位产权房屋分摊费用  元，其中，应由已售房屋建立的维修基金承担

  元，其余工程资金从未出售房屋的租金或我单位自筹解决。现申请使用上述住宅楼维修基金共计  元（其中利息
  元，本金  元），用于上述维修改造项目。

单位联系人：       

联系电话：

                               （单位签章）

                                    年 月 日
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