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售房单位在项目合同竣工验收日期后15日内，将项目竣工验收单报房改办备案。





售房单位确定施工单位和设备供应商后，1个月内将项目合同等报房改办备案。





向房改办备案的材料：1.维修资金使用备案表（2份）；2.项目预算书（1份，10万元以下项目）或分摊明细（1份）。


向资金中心提交的材料：1.维修资金使用支取申请书；2.已在房改办备案的维修资金使用备案表；3.维修资金使用支取清册；4.项目预算书或审核书；5.项目合同和政府采购凭证（委托采购中心采购的项目）；6.项目合同和自行采购凭证（自行采购的项目）。





完工告知


售房单位（物业服务单位）将项目竣工情况向业主进行公告。





验收


售房单位（物业服务单位）组织验收。





实施项目


项目实施企业按合同实施。





备案和申请拨付资金


售房单位向房改办备案项目材料，房改办当场备案。售房单位向资金中心申请拨付资金，资金中心在3个工作日内完成资金使用核对工作，出具拨款通知。  





1.概（预）算10万元（含）以上项目，售房单位应委托工程造价咨询定点单位编制或审核项目预算。工程造价咨询定点单位接受委托后，应在5个工作日内，将项目预算书或审核书交付售房单位，同时抄送房改办备案。


2.概（预）算10万元以下项目、售房单位参与分摊的项目，可以直接使用自行编制的项目预算书或分摊明细。








编制预算和审核造价


根据项目情况，委托工程造价咨询定点单位编制预算或审核预算。





事前公告


售房单位（物业服务单位）将相关情况告知业主。








